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DISPOZITIA Nr.60

din 4 august 2020
privind incadrarea d-nei Pistol Simona Emilia pe postul de consilier personal al
primarului comunei Rastolita, judetui Mures cu contract individual de munca pe durata
determinatd, pe perioada mandatului primarului, incepand cu data de 5 august 2020

Primarul comunei Rastolita, judetul Mures, domnul Lirca Marius-Ioan,
Avand in vedere:
-Cererea doamnei Pistol Simona Emilia domiciliata in comuna Corunca, sat Corunca, nr.435D1,
judetul Mures, inregistrata sub nr.3378 din 04.08.2020 prin care solicita incadrarea pe postul de
consilier personal al primarului comunei Rastolita, judetul Mures, cu Contract Individual de Munca
pe perioada mandatului primarului comunei, respectiv de la data de 05.08.2020 pana la data
expirdrii mandatului primarului comunei Rastolita, judetul Mures.
Prevederile art. 544 alin.(1) din OUG 57/2019 privind Codul administrativ; potrivit caruia au dreptul
la organizarea unui cabinet care functioneaza in cadrul institutiilor pe care le conduc sau in cadrul
carora isi desfasoara activitatea: a-g)... h) primarii.
-Potrivit art.548 alin.(1) Personalul din cadrul cabinetului respectiv cancelariei este numit sau
eliberat din functie numai la propunerea persoanelor prevazute la art.544 alin.(1).
-Hotararea Consiliului Local al comunei Rastolita, judetul Mures nr.5 din 30 ianuarie 2020 privind
aprobarea Statului de functii pentru aparatul de specialitate al primarului comunei Rastolita,
-Hotararea Consiliului Local nr.52 din 7 august 2017 privind modul de stabilire a salariilor de baza
pentru functiile publice si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Rastolita;
Tinand cont de prevederile:
-Ordonantei de Urgenta a Guvernului Romaniei nr.63/2010 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 273/2006 privind finantele publice locaie,
-HG 935/13 Decembrie 2019 pentru stabilirea salariului minim brut pe tara garantat in plata;
-OUG nr. J/2020 privind unele masuri fiscal-bugetare si pentru modificarea si completarea unor
acte normative;
-Legii-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
-Art.10 si art.12, alin(2) din Legea nr 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare,

in temeiul prevederilor art.155 alin.(1) lit.c), alin.(5), lit.e) si art.196 alin.(1)lit.b) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ;

DiSPUN:

Art.1. incadrarea d-nei Pistol Simona-Emilia pe postul de consilier personal al primarului comunei
Rastolita, judetul Mures, cu contract individual de munca pe durata determinata, pe o perioada
cuprinsi intre data de 5 august 2020 si data de 27.09.2020, respectiv durata mandatului primarului.

Art.2. Se stabileste un salar de bazé lunar de 5.716 iei, gradul profesional IA, gradatia 4 conform
prevederilor legale.

Art.3.Atributiile consilierului primarului sunt prevdzute in fisa postului conform anexei nr.1 care
face parte integranta din prezenta dispozitie.
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Art.4. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insdrcineazé primarul
comunei Rastolita, judetul Mures si compartimentul financiar-contabil din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Rastolita.

Art. 5. Prezenta se va comunica Institutiei Prefectului-Judetul Mures, Primarului comunei
Rastolita, persoanei nominalizate la art.1, compartimentului financiar-contabil si se aduce la
cunostinta publicad prin publicare pe pagina de internet www.comunarastolita.ro.

Contrasemneaza
-P.secretar general-
Demian Angela - consilier
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Nr. 3362 din 04.08.2020

Referat .
privind incadrarea d-nei Pistol Simona Emilia pe postul de consilier per\s'cmal”él
primarului comunei Rastolita, judetui Mures cu contract individual de muncj pe
durata determinatd, pe perioada mandatului primarului, incepand cu data de 5

august 2020

Avand in vedere:

-Cererea doamnei Pistol Simona Emilia domiciliatd in comuna Corunca, sat Corunca,
nr.435D1, judetul Mures, finregistrata sub nr.3378 din 04.08.2020 prin care solicita
incadrarea pe postul de consilier personal al primarului comunei Rastolita, judetul Mures, cu
Contract Individual de Munca pe perioada mandatului primarului comunei, respectiv de la
data de 05.08.2020 pana la data expirdrii mandatului primarului comunei Rastolita, judetul
Mures.

Prevederile art. 544 alin.(1) din OUG 57/2019 privind Codul administrativ; potrivit
cdruia au dreptul la organizarea unui cabinet care functioneaza in cadrul institutiilor pe care
le conduc sau in cadrul carora isi desfdsoara activitatea: a-g)... h) primarii.

-Art.10 si art.12, alin(2) din Legea nr 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificirile si
completdrile ulterioare,

in temeiul prevederilor art.155 alin.(1) lit.c), alin.(5), lit.e) si art.196 alin.(1)lit.b) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ;

Propun emiterea unei dispozitii privind:

1. incadrarea d-nei Pistol Simona-Emilia pe postul de consilier personal al primarului
comunei Rastolita, judetul Mures, cu contract individual de munca pe durata determinata, pe
0 perioada cuprinsa intre data de 5 august 2020 si data de 27.09.2020, respectiv durata
mandatului primarului.

2. Atributiile consilierului primarului sunt previzute in fisa postului care va face parte
integranta din dispozitie.

P.Secretar general
Demian Angela - consilier




Denumirea autoritatii sau institutiei publice
UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA COMUNA RASTOLITA

CABINETUL PRIMARULUI

FISA POSTULUI - Consilier primar

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Consilier primar
2. Nivelul postului: Personal contractual-Functia de executie: Consilier, Grad 1A
3. Scopul principal al postului: Consilierea primarului
Conditii specifice pentru ocuparea postului:
1. Studii de specialitate: STUDII SUPERIOARE DE LUNGA DURATA CU DIPLOMA DE LICENTA SAU
ECHIVALENTA, OBTINUTA IN INSTITUTII DE INVATAMANT SUPERIOR ACREDITATA CONFORM LEGII;
2. Perfectionari (specializari):
Cursuri de pregatire/perfectionare in domeniile de activitate specifice.
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Nivel avansat: Word,
Excel
4. Limbi straine (necesitate si nivel) de cunoastere) engleza: citit, scris si vorbit-cunostinte de
bazad;
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
Abilitati de comunicare orald si interpersonald;
Disponibilitate de colaborare cu colegii in scopul realizdrii atributiilor;
Capacitate de relationare cu institutiile care concurd la realizarea actului profesional.
6. Cerinte specifice: Disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii,
pregatire fizica si psihica.
7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
. Abilitati decizionale
. capacitate de analiza si sinteza , abilitate de structurare, leadership
Atributiile postului:
|.Atributii pentru consilier personal a primarului:
1)asigura consilierea primarului pe probleme specifice;
2)participa si coordoneaza activitatea specifica privind elaborarea documentelor specifice;
3.)reprezinta, prin delegare, primarul comunei la activitatile specifice, precum si la fintalnirile cu
reprezentantii structurilor cu atributii similare;
4)asigura fundamentarea complexa a deciziilor de conducere;
5)realizeaza materiale documentare pentru problemele complexe ce necesita o documentatie
voluminoasa;
6)intocmeste notele de prezentare a unor lucrari/documente pentru a fi prezentate primarului comunei;
7)analizeaza si sintetizeaza informatiile referitoare la activitatea compartimentelor;
8)colecteaza si prelucreaza date in vederea informarii eficiente a primarului;
9)mentine legatura cu aparatul executiv al primariei cat si cu alte institutii din administratia publica;
10)studiaza si isi insuseste continutul actelor normative care reglementeaza activitatea structurii;
11) este responsabil de programe de integrare europeana si proiecte de dezvoltare locala;
12)raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;
13)raspunde de pastrarea secretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracter confidential
detinute sau la care are acces ca urmare a exercitarii sarcinilor de serviciu;
14)participa la audientele acordate de comisiile de specialitate ale consiliului local, potrivit programului
intocmit de presedintii acestora;



15)raspunde de findeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a
Tndatoririlor de serviciu;

16)se abtine de la orice fapta care ar putea sa aduca prejudicii institutiei;

17)raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii, programelor aprobate
sau dispuse expres de catre conducerea institutiei, si de raportarea asupra modului de realizare a
acestora;

18)culege date si intocmeste proiecte de hotarare, dispozitii pe care le propune Primarul cu sprijinul
secretarului comunei;

19)primeste corespondenta

20)indeplineste alte sarcini stabilite de primar.

21) se ocupa de activitatea culturald la nivelul comunei.

Identificarea functiei contractuale corespunzatoare postului

1.Denumire: Consilier

2. Gradul profesional: 1A

3. Vechimea in specialitate necesara: nu este cazul

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: Primar

b) Relatii functionale: Cu personalul din institutie

c) Relatii de control: Primarul comunei

d) Relatii de reprezentare: Tn limitele stabilite de primar

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice de la nivelul Judetului Mures, sau din afara judetului.

b) cu organizatii internationale: Dacd este cazul.

c) cu persoane juridice private: Toate persoanele juridice de pe raza de competenta, in vederea
indeplinirii atributiilor;.

3. Limite de competenta: Decizii in limita stabilitd de conducatorul unitatii pentru indeplinirea
atributiilor ce-i revin.

4. Delegarea de atributii si competenta: Nu este cazul

intocmit de:

1. Numele si prenumele

2. Functia publica de conducere DEMIAN ANGE
3. Semndtura P.SECRETAR GENERAL

4. Data intocmirii 04.08.2020

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele Pistol Simona-Emili
PRSI e 11U e Vet e RO E IR S S B
3. Data 04.08.2020
Contrasemneaza:

-

\
1. Numele si prenumele LIRCA MARIU %
2. Functia PRIMAR | /

3. Semnabtraieses... Ll
4. Data 04.08.2020 '



