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DISPOZITIA Nr41l
din 1 aprilie 2021
privind numirea in functia publicd de executie de inspector, clasa I, grad profesional
principal - compartiment Financiar-contabil, achizitii publice, urbanism, cultura si asistenta
sociala din aparatul de specialitate al primarului comunei Rastolita, judetul Mures a
doamnei Togea Ana-Mirela

Primarul comunei Rastolita, judetul Mures;

Avand in vedere:

- Referatul nr.1557/31.03.2021 intocmit de d-na Demian Angela — consilier in
cadrul compartimentului financiar-contabil;

- prevederile art.76 si 77 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea gi dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Raportul final al concursului de recrutare nr.1115/05.03.2021, prin care s-a
declarat "ADMIS” candidatul Togea Ana-Mirela, pentru ocuparea functiei publice de
executie de inspector, clasa I, grad profesional principal, din compartimentul
Financiar-contabil, achizitii publice, urbanism, cultura si asistentd sociald din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Rastolita, judetul Mures;

- propunerea de numire in functia publicd de executie de inspector, clasa I,
grad profesional principal, inregistrata sub nr.1315/18.03.2021, comunicatd in data de
18.03.2021;

- prevederile art.473, art.528 coroborat cu art.529 din QUG nr.57/20219 privind
Codul administrativ;

- prevederile Legii nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice si ale HCL nr.52/2017 privind modul de stabilire a salariilor de baz&é pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Rastolita;

In temeiul prevederilor art.196 alin.(1) lit.b), art.197 alin.(1), art.200 si art.473
din OUG nr.57/20219 privind Codul administrativ;

DISPUNE :

Art.1. - fncepand cu data de 01.04.2021 se numegte doamna Togea Ana-
Mirela in functia publica de executie inspector, clasa I, grad profesional principal,




gradatia 5 in cadrul compartimentului Financiar-contabil, achizitii publice, urbanism,
culturd si asistentd sociald al Primdriei comunei Rastolita, judetul Mures.

Art.2. - Cu aceeasi datd se stabilesc drepturile salariale corespunzdtoare
functiei publice pentru doamna Togea Ana-Mirela, care va beneficia de un salariu de
baza brut in cuantum de 5.050 lei/lund. Locul de desfdsurare a activitatii este: sediul
Primdriei comunei Rdstolita, pe o perioadd nedeterminatd, cu durata programului de
lucru, respectiv raport de serviciu cu norma intreagd.

Art.3. — Fisa postului este anexatd la prezenta dispozitie.

Art.4. - Prezenta dispozitie poate fi contestatd in conformitate cu prevederile
Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificdrile si completdrile
ulterioare.

Art.5. —Primarul comunei Rastolita, judetul Mures si compartimentul financiar-
contabil din cadrul aparatului de specialitate vor duce la indeplinire prevederile
prezentei dispozitii.

Art.6. - Prezenta dispozitie se va comunica: Institutiei Prefectului-Judetul
Mures, compartimentului financiar-contabil din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Rdstolita, A.N.F.P. Bucuresti, persoanei nominalizate la art.1,
afisare.

Contrasemneaza
Pt. Secretar general,
Demian Angela-consilier
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COMUNA RASTOLITA
Compartimentul financiar-contabil, achizitii publice,
wrbanism, culturi gi asistentii sociali

FISA POSTULUI

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumire post: INSPECTOR - ID Post 255561 — TAXE SI IMPOZITE —~CASERIE

2. Nivelul postului: functie publici de execuie

3. Scopul principal al postului: asigura activitai specifice privind colectarea creantelor fiscale
4. Denumire functie publica: INSPECTOR

5. Grad profesional: PRINCIPAL

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI
1. Studii de specialitate: studii universitare de licenfd absolvite cu diploma, respectiv studii

superioare de lunga duratd, absolvite cu diplomi de licenta sau echivalenta in domeniul
economic, stiinte administrative, stiinte ingineresti sau juridice.

2. Perfectionari / specializri: -

3. Cunostinfe de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) de cunoastere: -

LR

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: disponibilitati caracteristice functionarului public:
seriozitate, responsabilitate, initiativa, capacitate de perfectionare, aptitudini de comunicare.
6. Cerinte specifice: disponibilitate de lucru cu program prelungit, in anumite conditii, daca

este cazul.

7. Competentd manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):
desfdgurarea unor activititi specifice de monitorizare si evaluare, sunt necesare abilititi specifice de
conceptie si analizi.

8. Limite de competenta: subordonat primarului comunei Rastolita;

9. Delegarea de atributii: in limita imputernicirii date de conducerea Primiriei comunei

Rastolita;
10. Cunoagsterea si respectarea:- dispozitiilor cuprinse in Regulamentul Intern;

ATRIBUTIILE POSTULUI:
1. Atributii specifice postului:
Calculeaza conform Hotararii consiliului local si a legislatiei in vigoare toate taxele si impozitele,

veniturile din concesionarea de bunuri din domeniu public sau privat al comunei;

o Calculeaza i incaseazi toate majorarile de intarziere, penalititile, amenzile debitorilor ;

° fntocmegte s1 inméneaza notificari citre contribuabili cu sumele datorate de citre buget;

e Intocmeste borderourile de debite si scizaminte, urmdreste operarea lor in evidentele sintetice si
analitice;

e Face toate incasarile si platile, ridica si depune toate sumele de bani necesare pentru functionarea
UAT Rastolita;

e Conduce zilnic registrul de casa, fira corecturi, stersaturi sau tiieri;

* Depune la Trezoreria Reghin siptimanal si de cate ori este necesar sumele incasate 2

e Intocmeste si trimite instiintiri de plata contribuabililor ;

e Incaseaza sumele de bani prin numararea faptica;

e La primirea chitantierelor le verifica, le numeroteaza fili cu fild, urmarind cursivitatea acestora,
semneaza pe ultimul exemplar cu mentionarea numarului de file;



e Preda zilnic la contabilitate primul exemplar din registrul de casi pentru operarea in programul de
contabilitate;

e Réspunde de depunerea integrald a numerarului incasat;

e Raspunde de exactitatea datelor din documentele intocmite;

e Participa la arhivarea documentelor contabile;

e Intocmeste, dacd cerinfele o impun state de platd, borderouri, deconturi g

e Intocmegte adeverinte si certificate fiscale ;

e Réspunde de finerea corecta i la zi a evidentei primare privind activitdtile de plati prin casierie ;

e Nuincepe alt chitantier pAnd nu epuizeaza pe cel anterior;

e Rispunde de exactitatea calculelor;

e Are obligafia sd respecte Regulamentul de organizare i functionare al aparatului de specialitate al
primarului comunei Rastolita;

e Sirespecte programul de lucru al casieriei.

2. Alte atributii:

* Cunoaste si contribuie la indeplinirea obiectivelor specifice ale compartimentului,

* Cunoaste si contribuie la indeplinirea actiunilor si activitafilor pentru realizarea obiectivelor
specifice, :

* Cunoaste si contribuie la indeplinirea, evaluarea si prioritizarea riscurilor care pot afecta
atingerea obiectivelor specifice si intreprinde actiuni care si mentina riscurile in limite acceptabile,

* Cunoagte documentele §i fluxurile de informatii care intrd/ies din cadrul compartimentului,

* Identificd neregularitatile, le semnaleaza si efectueaza activitdtile pentru eliminarea
neregularitatilor si atingerea obiectivelor specifice.

3. Atributii pe linie de personal:

- s@ nu se prezinte la locul de munci sub influenta bauturilor alcoolice si/sau a substantelor
halucinogene;

- sd nu permitd consumarea de bauturi alcoolice in incinta primariei ;

4.Atributii pe linie administrativ-gospodareasca:
- s pastreze curdtenia la locul de munci;
- sa pastreze in perfectd stare toate obiectele de inventar;

5. Executd sarcinile din deciziile date de sefii ierarhici, pentru desfigurarea de diverse
activitati.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI:

1. Denumire: INSPECTOR

2. Clasa: I

3. Gradul profesional: PRINCIPAL

4. Vechimea in specialitate necesara: 5 ani

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice

- este subordonat fati de: Primarul comunei Ristolita

b) Relatii functionale: asigura activititi specifice conform atributiilor;

c) Relatii de colaborare - colaborare cu compartimentele Primiriei comunei Rastolita;

d) Relatii de reprezentare: in limitele imputernicirii date de conducerea Primiriei comunei
Rastolita.

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritdfi si institutii publice: in limitele mputernicirii date de conducerea Primiriei
comunei Raistolita. :



b) cu organizafii internafionale: in limitele imputernicirii date de conducerea Primiriei
comunei Réstolita.

c) cu persoane juridice private: in limitele imputernicirii date de conducerea Primiriei
comunei Rastolita.

INTOCMIT DE ~“RO

1. Numele si prenumele: Demlan Ange]a 2\ consilier superior cu atribufii secretar general
comunad

2. Functia publicad

3. Semnétura

4. Data intocmirif:

@nduce&e H secrctar general

01.04. 2021

LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI
1. Numele si prenumele: Togea Ana-Mirela

2. Data: 01.04.2021

3. Semnitura Xy CXU«
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Nr.1557 din 31.03.2021

Referat
privind numirea in functiile publice de executie

Avand in vedere:

- prevederile art.76 si 77 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si completarile
ulterioare;

- Raportul final al concursului de recrutare nr.1115/05.03.2021, prin care s-a declarat
"ADMISI” candidatii Toncean Ioana, Togea Ana-Mirela pentru ocuparea functiilor publice de
executie de inspector, clasa I, grad profesional principal, respectiv consilier achizitii publice,
dasa I, grad profesional superior din compartimentul Financiar-contabil, achizitii publice,
urbanism, culturd si asistentd sociald din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Rastolita, judetul Mures;

- propunerile de numire in functile publice de executie, finregistrate sub
nr.1314/18.03.2021, 1315/18.03.2021, 1316/18.03.2021, comunicate in data de 18.03.2021;

- prevederile art.473, art.528 coroborat cu art.529 din OUG nr.57/20219 privind
Codul administrativ;

- prevederile Legii nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice si ale HCL nr.52/2017 privind modul de stabilire a salariilor de baza pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Rastolita;

In temeiul prevederilor art.196 alin.(1) lit.b), art.197 alin.(1), art.200 si art.473 din
QUG nr.57/20219 privind Codul administrativ;

Propun emiterea dispozitiilor privind: :

Numirea doamnei Togea Ana-Mirela fncepand cu data de 01.04.2021 in functia
publica de executie inspector, clasa I, grad profesional principal, gradatia 5, numirea
doamnei Toncean Ioana in functia publici de executie inspector, clasa I, grad profesional
principal, gradatia 5 si a domnului Lirca George-Petru in functia publicd de executie consilier
achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, gradatia 5 in cadrul compartimentului
Financiar-contabil, achizitii publice, urbanism, culturd si asistenta sociald al Primdriei comunei
Rastolita, judetul Mures.

Cu aceeasi data se vor stabili drepturile salariale corespunzdtoare functiilor publice.
Locul de desfasurare a activitatii este sediul Primdriei comunei Rdstolita, pe o perioada
nedeterminatd, cu durata programului de lucru, respectiv raport de serviciu cu norm3
intreaga.

Compartimentul financiar-contabil
Demian Angela - consilier
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