ROMANIA
JUDETUL MURES
COMUNA RASTOLITA
PRIMAR

Y

 Localitatea Réistolita nr.335, cod postal 5474601
gl ax 0265532339, 0265532202, 0265592104,

DISPOZITIA Nr.43
din 1 aprilie 2021
privind numirea in functia publicd de executie de consilier achizitii publice, clasa I,
grad profesional superior - compartiment Financiar-contabil, achizitii publice, urbanism,
cultura si asistentd sociald din aparatul de specialitate al primarului comunei Rastolita,
judetul Mures a domnului Lirca George-Petru

Primarul comunei Rastolita, judetul Mures;

Avand in vedere:

- Referatul nr.1557/31.03.2021 intocmit de d-na Demian Angela — consilier in
cadrul compartimentului financiar-contabil;

- prevederile art.76 si 77 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

- Raportul final al concursului de recrutare nr.1115/05.03.2021, prin care s-a
declarat “"ADMIS” candidatul Lirca George-Petru, pentru ocuparea functiei publice de
executie de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, din
compartimentul Financiar-contabil, achizitii publice, urbanism, cultur3 si asistentd
sociald din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Rdstolita, judetul
Mures;

- propunerea de numire in functia publicd de executie de consilier achizitii
publice, clasa I, grad profesional superior, inregistratd sub nr.1316/18.03.2021,
comunicatd in data de 18.03.2021;

- prevederile art.473, art.528 coroborat cu art.529 din OUG nr.57/20219 privind
Codul administrativ;

- prevederile Legii nr.153/2017 privind salarizarea personalului pldtit din fonduri
publice si ale HCL nr.52/2017 privind modul de stabilire a salariilor de baz3 pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Rastolita;

In temeiul prevederilor art.196 alin.(1) lit.b), art.197 alin.(1), art.200 si art.473
din OUG nr.57/20219 privind Codul administrativ; ’

DISPUNE:

Art.1. - Incepand cu data de 01.04.2021 se numeste domnul Lirca George-
Petru in functia publicd de executie consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional



superior, gradatia 5 in cadrul compartimentului Financiar-contabil, achizitii publice,
urbanism, cultura si asistenta sociald al Primdriei comunei Réstolita, judetul Mures.

Art.2. - Cu aceeagi datd se stabilesc drepturile salariale corespunzdtoare
functiei publice pentru domnul Lirca George-Petru, care va beneficia de un salariu de
bazd brut in cuantum de 6.216 lei/lund. Locul de desfdsurare a activitétii este sediul
Primdriei comunei Rdstolita, pe o perioadd nedeterminatd, cu durata programului de
lucru, respectiv raport de serviciu cu normd intreagd.

Art.3. - Figa postului este anexatd la prezenta dispozitie.

Art.4. - Prezenta dispozitie poate fi contestatd in conformitate cu prevederile
Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificdrile si completdrile
ulterioare.

Art.5. —Primarul comunei Rastolita, judetul Mures si compartimentul financiar-
contabil din cadrul aparatului de specialitate vor duce la indeplinire prevederile
prezentei dispozitii.

Art.6. - Prezenta dispozitie se va comunica: Institutiei Prefectului-Judetul
Mures, compartimentului financiar-contabil din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Rdstolita, A.N.F.P. Bucuresti, persoanei nominalizate la art.1,

afisare.

Contrasemneaza
Pt. Secretar general,
Demian Angela-consilier
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COMUNA RASTOLITA
Compartimentul financiar-contabil, achizitii publice,
urbanism, culturi si asistenta sociali

FISA POSTULUI

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumire post: CONSILIER ACHIZITII PUBLICE

2. Nivelul postului: functie publici de executie

3. Scopul principal al postului: asigurd activitati specifice achiziiilor publice, conform
legislatiei in vigoare.

4. Denumire functie publica: CONSILIER

5. Grad profesional: SUPERIOR

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiintelor
ingineresti .

2. Perfectionari / specializari:

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) de cunoastere: -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: disponibilititi caracteristice functionarului public:
seriozitate, responsabilitate, initiativa, capacitate de perfectionare, aptitudini de comunicare.

6. Cerinte specifice: disponibilitate de lucru cu program prelungit, in anumite conditii, daca
este cazul.

7. Competentd manageriala (cunostinfe de management, calitati si aptitudini manageriale):
desfagurarea unor activitati specifice de monitorizare si evaluare, sunt necesare abilitati specifice de
conceptie si analizi.

8. Limite de competenta: subordonat primarului comunei Ristolita;

9. Delegarea de atribufii: in limita imputernicirii date de conducerea Primiriei comunei
Rastolita;

10. Cunoasterea si respectarea:- dispozitiilor cuprinse in Regulamentul Intern;

ATRIBUTIILE POSTULUI:
1. Atributii specifice postului:
o intocme@te programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de catre aparatul de
specialitate al primarului, fiind raspunzitor de prevederile legale cu privire la program ;
e Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice
conform legislatiei in vigoare, dupi cum urmeaza :
e Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute de Legea
nr.98/20016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare ;
e Elaboreaza documentele de atribuire in colaborare cu serviciile sau compartimentele care
relevd necesitatea si oportunitatea ;
e Urmdreste asigurarea si respectarea prevederilopr legale la desfdsurarea procedurilor
privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatie si a securititii acestora ;
o Initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in sistemul electronic al achizitiilor publice
SICAP ;
e Intocmeste referatele de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publici ;
e Intocmeste caietul de sarcini pentru fiecare licitatie publica ;



e Intocmeste documentafiile de atribuire, gi a celor descriptive, prezentarea ofertelor, si
lamurirea eventualelor neclariti{i legate de acestea ;

e Intocmeste rapoartele de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publici ;

* Asigura desfisurarea propriu-zisi a procedurilor de achizifie publicd de atribuirea
contractelor de furnizare de produse, servicii si luerdri, inclusiv intocmirea referatelor de
necesitate;

e Asigurd analizarea ofertelor depuse ;

e Primeste contestatiile si asigura rezolvarea acestora ;

e Participd la incheierea contractelor de achizifie publici ;

e Intocmeste documentele privind concesiunea, inchirierea, vanzarea de bunuri aflate in
domeniul privat si public al comunei conform legislatiei in vigoare.

Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau lucriri ;

e Colaboreaza cu celelalte compartimente, intocmeste materialele necesare pentru depunerea de
proiecte nationale si proiecte europene ;

e Indeplineste i alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de citre autoritatea
deliberativa si executivi ;

e Indeplineste atributiile stabilite prin lege , hotarari ale consiliului local , dispozitii ale primarului.

2. Alte atributii:

* Cunoaste si contribuie la indeplinirea obiectivelor specifice ale compartimentului,

* Cunoaste si contribuie la indeplinirea actiunilor si activititilor pentru realizarea obiectivelor
specifice, _

* Cunoaste si contribuie la indeplinirea, evaluarea §i prioritizarea riscurilor care pot afecta
atingerea obiectivelor specifice si intreprinde actiuni care si mentind riscurile in limite acceptabile,

* Cunoaste documentele si fluxurile de informatii care intrd/ies din cadrul compartimentului,

* Identificd neregularitatile, le semnaleaza si efectueaza activitdtile pentru eliminarea
neregularitatilor si atingerea obiectivelor specifice.

3. Atributii pe linie de personal:

- sa nu se prezinte la locul de munca sub influenta bauturilor alcoolice si/sau a substantelor
halucinogene;

- sd nu permitd consumarea de bauturi alcoolice in incinta primariei ;

4.Atributii pe linie administrativ-gospodireasci:

- sd pastreze curdtenia la locul de munci;

- sd pastreze in perfecta stare toate obiectele de inventar;

5. Executd sarcinile din deciziile date de sefii ierarhici, pentru desfasurarea de diverse

activitati.

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI:

1. Denumire: CONSILIER ACHIZITII PUBLICE '

2. Clasa: I

3. Gradul profesional: SUPERIOR

4. Vechimea in specialitate necesara: 7 ani

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice

- este subordonat fata de: Primarul comunei Ristolita

b) Relatii functionale: asigurd activititi specifice privind atribuirea contractelor de achizitie
publica

c) Relatii de colaborare - colaborare cu compartimentele Primiriei comunei Rastolita;

d) Relatii de reprezentare: in limitele imputernicirii date de conducerea Primiriei comunei
Rastolita.

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritdfi si institutii publice: in limitele imputernicirii date de conducerea Primiriei
comunei Rastolita.



b) cu organizafii internafionale: in limitele mputernicirii date de conducerea Primiriei
comunei Réstolifa.

¢) cu persoane juridice private: in limitele imputernicirii date de conducerea Primiriei
comunei Ristolita.

INTOCMIT DE
1. Numele si prenumele: Demia Al\

3. Semnatura
4. Data Intocmirii: 01.04.2021

comuna \2* ozl ;{)’/\n
2. Functia publica de conducere: P. e%rc g egﬁ‘lf‘

LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTULUI
1. Numele si prenumele: Lirca George-Petru

2. Data: 01.04.2021

3. Semndtura



ROMANIA
JUDETUL MURES
COMUNA RASTOLITA

Nr.1557 din 31.03.2021

Referat
privind numirea in functiile publice de executie

Avand in vedere:

- prevederile art.76 si 77 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

- Raportul final al concursului de recrutare nr.1115/05.03.2021, prin care s-a declarat
“ADMISI” candidatii Toncean Ioana, Togea Ana-Mirela pentru ocuparea functiilor publice de
executie de inspector, clasa I, grad profesional principal, respectiv consilier achizitii publice,
clasa I, grad profesional superior din compartimentul Financiar-contabil, achizitii publice,
urbanism, culturd si asistentd sociald din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Rastolita, judetul Mures;

- propunerile de numire in functile publice de executie, inregistrate sub
nr.1314/18.03.2021, 1315/18.03.2021, 1316/18.03.2021, comunicate in data de 18.03.2021;

- prevederile art.473, art.528 coroborat cu art.529 din OUG nr.57/20219 privind
Codul administrativ;

- prevederile Legii nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice si ale HCL nr.52/2017 privind modul de stabilire a salariilor de bazd pentru
functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Rastolita;

in temeiul prevederilor art.196 alin. (1) lit.b), art.197 alin.(1), art.200 si art.473 din
OUG nr.57/20219 privind Codul administrativ;

Propun emiterea dispozitiilor privind: :

Numirea doamnei Togea Ana-Mirela incepand cu data de 01.04.2021 in functia
publicd de executie inspector, clasa I, grad profesional principal, gradatia 5, numirea
doamnei Toncean Ioana in functia publicd de executie inspector, clasa I, grad profesnonal
principal, gradatia 5 si a domnului Lirca George-Petru in functia publicd de executie consilier
achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, gradatia 5 in cadrul compartimentului
Financiar-contabil, achizitii publice, urbanism, culturd si asistenta sociald al Prim&riei comunei
Rastolita, judetul Mures.

Cu aceeasi data se vor stabili drepturile salariale corespunzatoare functiilor publice.
Locul de desfasurare a activitatii este sediul Primdriei comunei R3stolita, pe o perioads
nedeterminatd, cu durata programului de lucru, respectiv raport de serviciu cu normi
intreaga.

Compartimentul financiar-contabil
Demian Angela - consilier



